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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящая Политика в отношении обработки и защиты персональных данных (далее 
— Политика) общества с ограниченной ответственностью «Финансово-технологический 
институт» (далее — Общество, Оператор) разработана в соответствии с Федеральным 
законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее — ФЗ № 152) и иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации в области персональных данных. 
Политика: 

— разработана в целях обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при 
обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на 
неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну; 

— раскрывает принципы, цели и порядок обработки Обществом персональных данных, 
права и обязанности Общества, права субъекта персональных данных, а также 
перечень мер, применяемых Обществом для обеспечения безопасности 
персональных данных при их обработке; 

— публикуется в свободном доступе в сети «Интернет» на сайте Оператора во 
исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 ФЗ № 152. 



1.2. Пересмотр и обновление Политики осуществляются на плановой и внеплановой основе. 
Плановый пересмотр проводится не реже одного раза в год. Внеплановый пересмотр 
производится при изменении законодательства Российской Федерации в области 
персональных данных, по результатам анализа достаточности и эффективности 
применяемых мер, а также по результатам контрольных мероприятий. 

1.3. Основным видом деятельности Общества является образовательная деятельность по 
дополнительным профессиональным программам (повышение квалификации и 
профессиональная переподготовка) на основании лицензии. Обработка персональных 
данных осуществляется прежде всего в связи с оказанием образовательных услуг. 

2. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

2.1. Автоматизированная обработка персональных данных — обработка персональных 
данных с помощью средств вычислительной техники. 

2.2. Биометрические персональные данные — сведения, которые характеризуют 
физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно 
установить его личность и которые используются оператором для установления личности 
субъекта. 

2.3. Блокирование персональных данных — временное прекращение обработки 
персональных данных (за исключением случаев, когда обработка необходима для 
уточнения персональных данных). 

2.4. Информационная система персональных данных — совокупность содержащихся в 
базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 
технологий и технических средств. 

2.5. Обезличивание персональных данных — действия, в результате которых становится 
невозможным без использования дополнительной информации определить 
принадлежность персональных данных конкретному субъекту. 

2.6. Обработка персональных данных — любое действие (операция) или совокупность 
действий с персональными данными, совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без них, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 
уничтожение. 

2.7. Обучающийся (слушатель) — физическое лицо, осваивающее дополнительную 
профессиональную программу Общества, с которым заключён или планируется к 
заключению договор об образовании. 

2.8. Оператор — юридическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами 
организующее и (или) осуществляющее обработку персональных данных, а также 
определяющее цели и состав персональных данных, подлежащих обработке. 

2.9. Персональные данные — любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 
определённому, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 

2.10. Посетитель веб-сайта — пользователь сети «Интернет», посетивший сайт Оператора. 



2.11. Предоставление персональных данных — действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определённому лицу или определённому кругу лиц. 

2.12. Работник — физическое лицо, состоящее с Обществом в трудовых отношениях. 

2.13. Распространение персональных данных — действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределённому кругу лиц. 

2.14. Смешанная обработка персональных данных — обработка персональных данных 
как с использованием средств автоматизации, так и без них. 

2.15. Субъект персональных данных — физическое лицо, которое прямо или косвенно 
определено, или определяемо с помощью персональных данных. 

2.16. Уничтожение персональных данных — действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 
и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных. 

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

3.1. Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность 
правовых актов, во исполнение и в соответствии с которыми Оператор осуществляет 
обработку, в частности: 

— Конституция Российской Федерации; 
— Трудовой кодекс Российской Федерации; 
— Гражданский кодекс Российской Федерации; 
— Налоговый кодекс Российской Федерации; 
— Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (в том числе ст. 98 — в части предоставления сведений в федеральную 
информационную систему «Федеральный реестр сведений о документах об 
образовании и (или) о квалификации» (ФИС ФРДО)); 

— Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
— Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учёте»; 
— Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном 

страховании в Российской Федерации»; 
— Федеральный закон от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной 

ответственностью»; 
— нормативные правовые акты, регулирующие лицензирование образовательной 

деятельности и реализацию дополнительных профессиональных программ; 
— иные нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные 

документы уполномоченных органов государственной власти; 
— устав и иные локальные нормативные акты Оператора; 
— договоры, заключаемые между Оператором и субъектом персональных данных (в 

том числе договоры об образовании); 



— согласие на обработку персональных данных (в случаях, прямо не предусмотренных 
законодательством Российской Федерации, но соответствующих полномочиям 
Оператора). 

3.2. ФЗ № 152 регулирует отношения, связанные с обработкой персональных данных, и 
закрепляет требования, предъявляемые к операторам при обработке персональных данных. 

4. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ, КАТЕГОРИИ И ПЕРЕЧЕНЬ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ 
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ 

4.1. Обработка персональных данных осуществляется Обществом в заранее определённых 
и законных целях. В зависимости от цели обработка может включать сбор, запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передачу (предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение 
персональных данных. 

4.2. Способы обработки: автоматизированная (с использованием средств вычислительной 
техники), неавтоматизированная (с фиксацией на материальных носителях) и смешанная. 

4.3. Состав обрабатываемых персональных данных ограничен тем, что необходимо и 
достаточно для достижения каждой цели. Общество не обрабатывает данные, избыточные 
по отношению к заявленным целям. Общество осуществляет обработку в следующих 
целях: 

Цель — ведение кадрового и бухгалтерского учёта, исполнение трудовых отношений 

Категории субъектов: работники Общества 

Перечень персональных данных: фамилия, имя, отчество; дата, месяц, год и место 
рождения; пол; гражданство; семейное положение; адрес регистрации и места жительства; 
адрес электронной почты; номер телефона; СНИЛС; ИНН; данные документа, 
удостоверяющего личность; реквизиты банковского счёта (карты) для выплаты заработной 
платы; должность и сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж); сведения об 
образовании и квалификации; отношение к воинской обязанности и сведения о воинском 
учёте; сведения о социальных и иных льготах, предусмотренных законодательством; 
сведения об удержаниях, в том числе по исполнительным документам; данные о кадровых 
мероприятиях (приём, перевод, увольнение, поощрения, командировки, отпуска, сведения 
о явках/неявках) 

Специальные категории персональных данных: обрабатываются сведения о состоянии 
здоровья в объёме, необходимом для решения вопроса о возможности выполнения 
работником трудовых функций, в соответствии со ст. 86, 88 ТК РФ 

Биометрические персональные данные: не обрабатываются 

Перечень действий с персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача 
(предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение 

Способы обработки: смешанная. 

Цель — хранение кадровых и бухгалтерских документов после прекращения 
трудовых отношений 

Категории субъектов: бывшие (уволенные) работники Общества 



Перечень персональных данных: фамилия, имя, отчество; дата, месяц, год и место 
рождения; пол; гражданство; адрес регистрации; СНИЛС; ИНН; данные документа, 
удостоверяющего личность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж); сведения 
об образовании; данные о кадровых мероприятиях за период работы 

Специальные категории персональных данных: не обрабатываются 

Биометрические персональные данные: не обрабатываются 

Перечень действий с персональными данными: запись, систематизация, накопление, 
хранение, уточнение, извлечение, использование, блокирование, удаление, уничтожение 

Способы обработки: смешанная. 

Цель — учёт сведений о близких родственниках работников в случаях, 
предусмотренных законодательством (льготы, гарантии, экстренная связь) 
Категории субъектов: родственники работников 

Перечень персональных данных: фамилия, имя, отчество; дата рождения; пол; степень 
родства с работником 

Специальные категории персональных данных: не обрабатываются 

Биометрические персональные данные: не обрабатываются 

Перечень действий с персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача 
(предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение 

Способы обработки: смешанная. 

Цель — подбор персонала на вакантные должности 

Категории субъектов: кандидаты на работу (соискатели) 
Перечень персональных данных: фамилия, имя, отчество (в том числе прежние); дата, 
месяц, год и место рождения; адрес электронной почты; номер телефона; адрес 
проживания; гражданство; сведения о трудовой деятельности и опыте работы; сведения об 
образовании и квалификации; иные сведения, добровольно сообщённые соискателем в 
резюме 

Специальные категории персональных данных: не обрабатываются 

Биометрические персональные данные: не обрабатываются 

Перечень действий с персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача 
(предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение 

Способы обработки: смешанная. 

Цель — заключение, исполнение и прекращение договора об образовании, 
зачисление и обучение по дополнительным профессиональным программам, выдача 
документов о квалификации и внесение сведений в ФИС ФРДО 

Категории субъектов: обучающиеся (слушатели) 
Перечень персональных данных: фамилия, имя, отчество (в том числе прежние при их 
изменении); дата, месяц, год и место рождения; пол; гражданство; адрес регистрации (места 
жительства); адрес электронной почты; номер телефона; СНИЛС; данные документа, 



удостоверяющего личность; сведения о предшествующем образовании (наименование, 
реквизиты документа об образовании и (или) о квалификации, необходимые для допуска к 
освоению программы и для внесения сведений в ФИС ФРДО); место работы и должность 
(если требуется условиями программы или договором с работодателем); сведения о 
результатах обучения и реквизиты выдаваемого документа о квалификации; сведения об 
оплате обучения 

Специальные категории персональных данных: не обрабатываются 

Биометрические персональные данные: не обрабатываются 

Перечень действий с персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача 
(предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение 

Способы обработки: смешанная. 

Цель — информирование о продуктах, программах и услугах, маркетинговые 
коммуникации (рассылки) 
Категории субъектов: обучающиеся, потенциальные клиенты, подписчики — при наличии 
отдельного согласия 

Перечень персональных данных: фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; 
номер телефона 

Специальные категории персональных данных: не обрабатываются 

Биометрические персональные данные: не обрабатываются 

Перечень действий с персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача 
(предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение 

Способы обработки: автоматизированная. 

Цель — предоставление доступа к сервисам и материалам сайта, обеспечение работы 
сайта, веб-аналитика 

Категории субъектов: посетители веб-сайта 

Перечень персональных данных: IP-адрес; данные файлов cookie; данные о действиях на 
сайте; язык браузера; источник перехода; сведения об устройстве и его программном 
обеспечении (модель, производитель, операционная система, размер экрана, интернет-

провайдер); сведения о сессии (дата, время, количество просмотров страниц) 

Специальные категории персональных данных: не обрабатываются 

Биометрические персональные данные: не обрабатываются 

Перечень действий с персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача 
(предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение 

Способы обработки: автоматизированная. 

Цель — рассмотрение обращений, заявок и запросов, предоставление информации об 
услугах 

Категории субъектов: потенциальные клиенты, обучающиеся 



Перечень персональных данных: фамилия, имя; адрес электронной почты; номер 
телефона; содержание обращения; при оформлении заявки на сайте — сведения, указанные 
для веб-аналитики (IP-адрес, данные cookie, сведения об устройстве и сессии) 

Специальные категории персональных данных: не обрабатываются 

Биометрические персональные данные: не обрабатываются 

Перечень действий с персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача 
(предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение 

Способы обработки: автоматизированная. 

Цель — подготовка, заключение и исполнение договоров с контрагентами 

Категории субъектов: контрагенты — физические лица и представители контрагентов 

Перечень персональных данных: фамилия, имя, отчество; дата рождения; адрес 
электронной почты; номер телефона; СНИЛС; ИНН; данные документа, удостоверяющего 
личность; должность и сведения о полномочиях; банковские реквизиты (для физических 
лиц — в объёме, необходимом для исполнения договора) 

Специальные категории персональных данных: не обрабатываются 

Биометрические персональные данные: не обрабатываются 

Перечень действий с персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача 
(предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение 

Способы обработки: смешанная. 

Цель — обеспечение соблюдения законодательства об образовании и организация 
образовательной деятельности 

Категории субъектов: лица, исполняющие функции органов управления образовательной 
организации, педагогические работники 

Перечень персональных данных: фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; пол; 
гражданство; адрес регистрации; адрес электронной почты; СНИЛС; ИНН; данные 
документа, удостоверяющего личность; должность; сведения об образовании и 
квалификации 

Специальные категории персональных данных: не обрабатываются 

Биометрические персональные данные: не обрабатываются 

Перечень действий с персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача 
(предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение 

Способы обработки: смешанная. 

5. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

5.1. Обрабатывая персональные данные, Общество руководствуется принципами и 
требованиями, установленными законодательством Российской Федерации, настоящей 
Политикой и иными локальными нормативными актами Общества. 



5.2. До начала обработки персональных данных Общество в порядке, установленном ст. 22 
ФЗ № 152, уведомляет уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных 
данных (Роскомнадзор) о своём намерении осуществлять обработку персональных данных. 
При изменении сведений, содержащихся в уведомлении, Общество направляет 
информацию об этом в установленном порядке. 

5.3. В Обществе определяется перечень лиц, осуществляющих обработку персональных 
данных. Доступ предоставляется только тем работникам, которым он необходим для 
выполнения должностных обязанностей. В трудовые договоры и (или) должностные 
инструкции включаются обязанности по обеспечению конфиденциальности и безопасности 
персональных данных и меры ответственности за их невыполнение. До начала обработки 
работники под подпись знакомятся с положениями законодательства о персональных 
данных и с локальными нормативными актами Общества. 

5.4. Организация обработки и защиты персональных данных производится с учётом 
принципов обработки, среди которых: 

— обработка на законной и справедливой основе; 
— ограничение обработки заранее определёнными и законными целями; недопущение 

обработки, несовместимой с целями сбора; 
— обработка только тех персональных данных, которые отвечают целям обработки; 

недопущение избыточной обработки; 
— недопущение объединения баз данных, обработка которых осуществляется в 

несовместимых между собой целях; 
— обеспечение точности, достаточности и актуальности персональных данных; 
— хранение персональных данных не дольше, чем этого требуют цели обработки, если 

иной срок не установлен законодательством или договором; 
— уничтожение персональных данных по достижении целей обработки или при утрате 

необходимости в их достижении, если иное не предусмотрено законодательством. 
5.5. Общество обеспечивает приём и рассмотрение обращений и запросов субъектов 
персональных данных или их представителей. Запрос может быть направлен в письменной 
форме по почте на адрес Оператора либо на адрес электронной почты, указанный в разделе 
«Сведения об операторе». Запрос должен содержать сведения, позволяющие 
идентифицировать субъекта (либо подтверждающие полномочия представителя), и 
рассматривается в сроки, установленные ФЗ № 152. 

5.6. Почтовый адрес для направления обращений: 164514, Архангельская область, г. 
Северодвинск, проспект Морской, д. 35, помещение 208. 

5.7. При использовании сайта Оператора может применяться технология cookie. Субъект 
вправе ограничить или запретить использование cookie настройками браузера. Сбор данных 
через cookie для целей, не связанных с обеспечением работы сайта (в том числе для 
аналитики и маркетинга), осуществляется при наличии согласия пользователя. 

5.8. Общество не обрабатывает специальные категории персональных данных, касающиеся 
расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 
философских убеждений, состояния здоровья (за исключением случая, указанного в 



разделе 4), интимной жизни, если иное не предусмотрено законодательством Российской 
Федерации. 

5.9. Сведения о судимости относятся к специальной категории персональных данных и 
обрабатываются Обществом исключительно в случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации. 

5.10. Общество не включает персональные данные субъектов в общедоступные источники 
персональных данных. 

5.11. Распространение персональных данных, разрешённых субъектом для 
распространения, осуществляется только при наличии отдельного согласия субъекта на 
такое распространение. 

5.12. Базы данных, содержащие персональные данные граждан Российской Федерации, 
размещаются и обрабатываются с использованием серверов, расположенных на территории 
Российской Федерации (ч. 5 ст. 18 ФЗ № 152). 

5.13. Трансграничная передача персональных данных Обществом не осуществляется. В 
случае возникновения необходимости такой передачи Общество предварительно выполнит 
требования ст. 12 ФЗ № 152, включая направление соответствующего уведомления в 
уполномоченный орган. 

5.14. Общество не раскрывает третьим лицам и не распространяет персональные данные 
без согласия субъекта, если иное не предусмотрено законодательством Российской 
Федерации. 

5.15. Представители органов государственной власти (в том числе контролирующих, 
надзорных, правоохранительных) получают доступ к персональным данным в объёме и 
порядке, установленных законодательством Российской Федерации. 

5.16. Поручение обработки персональных данных третьему лицу осуществляется только на 
основании договора (поручения), содержащего условия, предусмотренные ч. 3 ст. 6 ФЗ № 
152, с обязательством соблюдения конфиденциальности и безопасности. Общество несёт 
ответственность перед субъектом за действия лиц, которым поручена обработка. 

6. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОБЩЕСТВА И ПРАВА СУБЪЕКТА 
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

6.1. Общество обязано: 

— соблюдать требования законодательства Российской Федерации при обработке и 
защите персональных данных, в том числе при их сборе; 

— при сборе персональных данных, в том числе через сеть «Интернет», обеспечивать 
запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение и извлечение 
персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз 
данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением 
случаев, предусмотренных законодательством; 

— опубликовать настоящую Политику и сведения о реализуемых требованиях к защите 
персональных данных на сайте Общества и обеспечить к ним доступ; 



— разъяснять субъекту юридические последствия отказа предоставить персональные 
данные, если их предоставление является обязательным в силу закона; 

— рассматривать запросы и обращения субъектов и их представителей, а также 
запросы уполномоченного органа; 

— принимать меры по обеспечению безопасности персональных данных при их 
обработке; 

— уведомлять уполномоченный орган о фактах неправомерной (случайной) передачи 
персональных данных в порядке и сроки, установленные ч. 3.1 ст. 21 ФЗ № 152; 

— устранять нарушения законодательства, допущенные при обработке, а также 
уточнять, блокировать и уничтожать персональные данные в случаях, 
предусмотренных законодательством; 

— прекращать обработку и (или) уничтожать персональные данные при получении 
соответствующего требования субъекта и (или) отзыва согласия в случаях, 
предусмотренных законодательством; 

— выполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской 
Федерации. 

6.2. Общество имеет право: 

— обрабатывать персональные данные без согласия субъекта в случаях, 
предусмотренных ФЗ № 152; 

— передавать персональные данные государственным органам, иным лицам, а также 
поручать обработку третьим лицам при наличии правовых оснований и соблюдении 
требований ФЗ № 152; 

— отказать субъекту в предоставлении сведений об обработке его персональных 
данных в случаях, предусмотренных законодательством; 

— самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых для выполнения 
обязанностей оператора, если иное не предусмотрено законодательством; 

— самостоятельно определять перечень правовых, организационных и технических 
мер защиты персональных данных на основании оценки актуальных угроз 
безопасности и проводить оценку их эффективности; 

— реализовывать иные права, предусмотренные законодательством Российской 
Федерации. 

6.3. Субъект персональных данных имеет право: 

— свободно, своей волей и в своём интересе давать согласие на обработку 
персональных данных с учётом требований ФЗ № 152 к форме и содержанию 
согласия; 

— получать информацию по вопросам обработки своих персональных данных, 

направлять запросы и обращения, в том числе повторные; 
— требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования или 

уничтожения, если они неполны, устаревшие, неточны, незаконно получены или не 
являются необходимыми для заявленной цели обработки; 



— обратиться с требованием прекратить обработку своих персональных данных, а 
также отозвать ранее данное согласие; 

— обжаловать действия или бездействие Оператора в уполномоченный орган или в 
судебном порядке; 

— осуществлять иные права, предусмотренные законодательством Российской 
Федерации. 

7. СРОКИ ОБРАБОТКИ И ХРАНЕНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, 
ПОРЯДОК ИХ УНИЧТОЖЕНИЯ 

7.1. Сроки обработки и хранения персональных данных для каждой цели устанавливаются 
с учётом требований законодательства Российской Федерации, условий договора и (или) 
согласия субъекта. Обработка и хранение осуществляются не дольше, чем этого требуют 
цели обработки, если иной срок не установлен законодательством. В частности, сведения о 
результатах обучения и выданных документах о квалификации хранятся в сроки, 
установленные законодательством об образовании и об архивном деле, в том числе для 
целей ФИС ФРДО. 

7.2. Общество обрабатывает персональные данные при наличии хотя бы одного из 
следующих условий и в течение соответствующих сроков: 

Правовое основание обработки Срок обработки 

С согласия субъекта на обработку его 
персональных данных 

В течение срока, на который дано согласие, 
либо до его отзыва 

Для достижения целей, предусмотренных 
международным договором или законом, для 
выполнения возложенных на оператора 
функций, полномочий и обязанностей 

В течение срока, установленного 
соответствующими договорами или законами 

При необходимости обработки данных, 
подлежащих опубликованию или 
обязательному раскрытию по федеральному 
закону 

В течение срока, установленного 
соответствующими законами 

Для исполнения судебного акта или акта иного 
органа (должностного лица), подлежащего 
исполнению 

В течение срока, необходимого для 
исполнения соответствующего акта 

В связи с участием лица в судопроизводстве В течение срока участия, включая сроки 
обжалования судебных актов, если более 
длительный срок не установлен 
законодательством 

Для исполнения договора (в том числе 
договора об образовании) 

В течение срока действия договора, если более 
длительный срок не установлен 
законодательством 

Для защиты жизни, здоровья или иных 
жизненно важных интересов субъекта, если 
получение согласия невозможно 

До момента, когда получение согласия станет 
возможным или основания отпадут 

Для осуществления прав и законных интересов 
оператора или третьих лиц, если не 
нарушаются права и свободы субъекта 

В течение срока, необходимого для 
осуществления прав и законных интересов; 
конкретный срок определяется Обществом с 



Правовое основание обработки Срок обработки 

учётом принципов обработки и требований 
законодательства 

 

7.3. В случае достижения цели обработки и отсутствия иных оснований для обработки 
Общество прекращает обработку и уничтожает персональные данные в срок, не 
превышающий 30 (тридцати) календарных дней с даты достижения цели, если иное не 
предусмотрено законодательством. При отзыве согласия и отсутствии иных оснований 
обработка прекращается, а данные уничтожаются в срок, не превышающий 30 (тридцати) 
дней с даты поступления отзыва. 

7.4. Способы уничтожения персональных данных определяются локальными 
нормативными актами Общества в зависимости от способов обработки и видов носителей. 

7.5. При отсутствии правовых оснований для обработки Общество уничтожает 
персональные данные либо обеспечивает их уничтожение (если обработка осуществляется 
по поручению Общества иным лицом). По результатам уничтожения составляется акт об 
уничтожении и формируется соответствующая запись (выгрузка из журнала регистрации 
событий в информационной системе) в соответствии с требованиями, установленными 
уполномоченным органом к подтверждению уничтожения персональных данных. 

8. МЕРЫ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 
ДАННЫХ 

8.1. Безопасность персональных данных обеспечивается выполнением мероприятий, 
направленных на предотвращение и устранение угроз безопасности, минимизацию 
возможного ущерба, а также восстановление данных и работы информационных систем в 
случае реализации угроз. 

8.2. Меры, необходимые и достаточные для выполнения Обществом обязанностей 
оператора, включают: 

— назначение лица, ответственного за организацию обработки персональных данных; 
— обеспечение режима безопасности помещений, в которых размещена 

информационная система обработки персональных данных, исключающего 
неконтролируемое проникновение третьих лиц; 

— принятие локальных нормативных актов и иных документов в области обработки и 
защиты персональных данных; 

— ознакомление работников, осуществляющих обработку, с положениями 
законодательства и локальными актами Общества и (или) их обучение; 

— получение согласий субъектов на обработку их персональных данных, за 
исключением случаев, предусмотренных законодательством; 

— раздельное хранение персональных данных, обрабатываемых в разных целях, и 
материальных носителей в условиях, исключающих несанкционированный доступ; 

— установление запрета на передачу персональных данных по открытым каналам связи 
и сети «Интернет» без применения установленных Обществом мер защиты (за 
исключением общедоступных и (или) обезличенных данных); 



— внутренний контроль соответствия обработки требованиям ФЗ № 152 и настоящей 
Политике; 

— оценку вреда, который может быть причинён субъектам, и соотнесение его с 
принимаемыми мерами; 

— определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в 
информационных системах; 

— обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным и 
принятие мер по реагированию; 

— учёт машинных носителей персональных данных; 
— применение прошедших процедуру оценки соответствия средств защиты 

информации; 
— восстановление персональных данных, модифицированных или уничтоженных 

вследствие несанкционированного доступа; 
— установление правил доступа к персональным данным и регистрация (учёт) 

действий, совершаемых с ними в информационной системе; 
— контроль за принимаемыми мерами и уровнем защищённости информационных 

систем; 
— применение средств антивирусной защиты; 
— применение иных правовых, организационных и технических мер, 

предусмотренных законодательством. 
8.3. Порядок действий при инцидентах. При установлении факта неправомерной или 
случайной передачи (предоставления, распространения, доступа) персональных данных, 
повлёкшей нарушение прав субъектов, Общество в течение 24 (двадцати четырёх) часов с 
момента выявления инцидента уведомляет уполномоченный орган о произошедшем 
инциденте, его предполагаемых причинах и предполагаемом вреде, о принятых мерах, а 
также о лице, уполномоченном на взаимодействие с уполномоченным органом; в течение 
72 (семидесяти двух) часов Общество уведомляет о результатах внутреннего расследования 
(ч. 3.1 ст. 21 ФЗ № 152). При наличии признаков компьютерной атаки сведения также 
направляются в государственную систему обнаружения, предупреждения и ликвидации 
последствий компьютерных атак (ГосСОПКА). 

8.4. Конкретные меры по обеспечению безопасности персональных данных при их 
обработке в информационных системах устанавливаются локальными нормативными 
актами Общества. 

9. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

9.1. Контроль исполнения требований настоящей Политики осуществляется лицом 
(лицами), ответственным за организацию обработки и обеспечение безопасности 
персональных данных, назначаемым приказом директора Общества. 

9.2. Лица, виновные в нарушении требований законодательства Российской Федерации и 
настоящей Политики при получении, обработке, хранении и защите персональных данных, 
несут дисциплинарную, материальную, гражданско-правовую, административную и 
уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 



9.3. Настоящая Политика вступает в силу с момента её утверждения и действует бессрочно 
до замены новой редакцией. Актуальная редакция Политики размещается в свободном 
доступе на сайте Общества. 


